Magister

Guatemala, 31 de enero de 2020

Eleuterio Cahuec del Valle
Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su despa

cho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en el contrato administrativo por servicios técnicos No. 400-2020 aprobado
mediante el acuerdo ministerial No. 9-2020, correspondiente al periodo del 02 al 31 de enero del presente
afioy para el cobro de mis honorarios, presento factura serie “A” nimero 0012.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1

Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y distribucién de
documentacion que ingresa para las diferentes gestiones relacionadas a la administracién del recurso
humano de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

Apoyé en la revisién de documentos para firma de las autoridades de |a Delegacién de Recursos
Humanos.

Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el seguimiento de las solicitudes de las diferentes
unidades administrativas. :

Brindé apoyo en la elaboracién de reportes relacionados a gestiones de respuesta por parte de las
autoridades de la Delegacién de Recursos Humanos. N

Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar la agenda de trabajo de las autoridades
de la Delegacién de Recursos Humanos.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Sofi

Brindé apoyo con las gestiones de recontratacién del personal del Viceministerio del Deporte y la
Recreacion.

Apoyé con la consolidacién de 432 expedientes del personal 029 del Viceministerio del Deporte yla
Recreacion que fueron contratados en enero 2020.

Brindé apoyo con el archivo respectivo de los 432 expedientes del personal del Viceministerio del
Deporte y la Recreacion.

Apoyé con el pronto traslado de documentos de respuesta a los requerimientos hechos a la
Delegacidon de Recursos Humanos.

Brindé apoyo con la consolidacién de documentos del despacho viceministerial del Deporte y la
Recreacion.
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